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PREMESSA

Le Direzioni del Tribunale e della Procura per i Minorenni di Milano, in relazione alle
situazioni di pericolo venutesi a creare con la diffusione del virus Sars CoV-2 ed in
conformita alle recenti disposizioni legislative, adottano tutte le misure per il contrasto e
il contenimento della diffusione del nuovo virus negli ambienti di lavoro, disciplinando
con il presente piano tutte le misure di sicurezza che devono essere adottate dai propri
dipendenti.

OBIETTIVO DEL PIANO

Obiettivo del presente piano & rendere gli Uffici del Tribunale e della Procura per i
Minorenni un luogo sicuro in cui i lavoratori possano svolgere le attivita lavorative. A tal
riguardo, vengono farniti tutti gli accorgimenti necessari che devono essere adottati per
contrastare la diffusione del virus Sars CoV-2.

RIFERIMENTI NORMATIVI

* Decreto-legge 17 marzo 2020, n. 18

= Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e |l
contenimento della diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro - 14
marzo 2020

* DPCM 8 marzo 2020

* Decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6

= DPCM 11 marzo 2020

*  Ordinanza Regione Lombardia n. 514, del 21 marzo 2020
« DPCM 22 marzo 2020

¢ QOrdinanza Regione Lombardia n. 515, del 22 marzo 2020
* QOrdinanza del Ministero dell'interno e del Ministero della Salute, del 22/03/2020
* Ordinanza Regione Lombardia n. 517, del 23 marzo 2020
« Circolare Prefettura di Milano n.15.5, del 23 marzo 2020

= D.L.n.19, del 25 marzo 2020

« DPCM 1 aprile 2020

*= Ordinanza Regione Lombardia n. 521, del 4 aprile 2020

= QOrdinanza Regione Lombardia n. 522, del 6 aprile 2020

«  Aggiornamenti D.L n. 23 del 8 aprile 2020

* DPCM 10 aprile 2020

= Ordinanza Regione Lombardia n. 528, del 11 aprile 2020
*  Ordinanza Regione Lombardia n. 532, del 24 aprile 2020
= DPCM 26 aprile 2020

* Ordinanza Regione Lombardia n. 539, del 3 maggio 2020



INFORMAZIONE

Gli Uffici del Tribunale e della Pracura per i Minorenni informano tutti i lavoratori e
chiunque entri in sede circa le disposizioni di sicurezza, consegnando e/o affiggendo
all'ingresso e nei luoghi maggiormente visibili dei locali aziendali, apposite infografiche
informative.

In particolare, le informazioni riguardano:

= |'obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri
sintomi influenzali e di chiamare il propric medico di famiglia e [I'autorita
sanitaria;

= |a consapevolezza e I'accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter
permanere in sede e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche
successivamente alf'ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di
influenza, temperatura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone
positive al virus nei 14 giorni precedenti, ecc.);

= |impegno a rispettare tutte le disposizioni delle autorita e del datore di lavoro nel
fare accesso in sede (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza,
osservare le regole di igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul
piano dell'igiene);

« limpegno a informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro
della presenza di gualsiasi sintomo influenzale durante I'espletamento della
prestazione lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle
persone presenti.

DEFINIZIONI

CORONAVIRUS: | Coronavirus sono una vasta famiglia di virus noti per causare
malattie che vanno dal comune raffreddore a malattie pit gravi come la Sindrome
respiratoria mediorientale (MERS) e la Sindrome respiratoria acuta grave (SARS).
Sono virus RNA a filamento positivo, con aspetto simile a una corona al microscopio
elettronico.

| Coronavirus sono stati identificati a meta degli anni '60 e sono noti per infettare I'uvomo
e alcuni animali (inclusi uccelli e mammiferi). Le cellule bersaglio primarie sono quelle
epiteliali del tratto respiratorio e gastrointestinale.
Un nuovo Coronavirus (nCoV) & un nuovo ceppo di coronavirus che non & stato
precedentemente mai identificato nelluomo. In particolare quello denominato SARS-
CoV-2 (precedentemente 2019-nCoV), non & mai stato identificato prima di essere
segnalato a Wuhan, Cina, a dicembre 2019.

SARS-CoV-2: |l virus che causa l'attuale epidemia di coronavirus & stato chiamato
"Sindrome Respiratoria Acuta Grave-CoronaVirus-2" (SARS-CoV-2).

il nuovo Coronavirus (SARS-CoV-2) appartiene alla stessa famiglia di virus della
Sindrome Respiratoria Acuta Grave (SARS) ma non & lo stesso virus.



Il nuovo Coronavirus si classifica geneticamente all'interno del
sottogenere Betacoronavirus Sarbecovirus.

COVID-19: La malattia provocata dal nuovo Coronavirus ha un nome: “COVID-
19" (dove "CO" sta per corona, "VI" per virus, "D" per disease e "19" indica I'anno in cui
si @ manifestata).

PERIODO DI INCUBAZIONE: Il periodo di incubazione rappresenta il periodo di tempo
che intercorre fra il contagio e lo sviluppo dei sintomi clinici. Si stima attualmente che
vari fra 2 e 11 giorni, fino ad un massimo di 14 giorni.

TRASMISSIONE: I nuovo Coronavirus € un virus respiratorio che si diffonde
principalmente attraverso il contatio stretto con una persona malata. La via primaria
sono le goccioline del respiro (droplet) delle persone infette, ad esempio tramite:

» |a saliva, tossendo e starnutendo

= contatti diretti personali

* le mani, ad esempio toccando con le mani contaminate (non ancora lavate)
bocea, naso o occhi

E importante percid che le persone ammalate applichino misure di igiene quali
starnutire o tossire in un fazzoletto o con il gomito flesso e gettare i fazzoletti utilizzati in
un cestino chiuso immediatamente dopo ['uso e lavare le mani frequentemente con

acqua e sapone o usando soluzioni alcoliche.
In casi rari il contagio puo avvenire attraverso contaminazione fecale.

Studi sono in corso per comprendere meglio le modalita di trasmissione del virus,

SINTOMI: I sintomi pit comuni di un'infezione da coronavirus nell'uomo includono
febbre, tosse, difficoltd respiratorie. Nei casi pit gravi, l'infezione pud causare
polmonite, sindrome respiratoria acuta grave, insufficienza renale e persino la morte. In
particolare i coronavirus umani comuni di solito causano malattie del tratto respiratorio
superiore da lievi a moderate, come il comune raffreddore, che durano per un breve
periodo di tempo.

| sintomni possono includere:

. naso che cola

. mal di testa

. tosse

. gola infammata

. febbre

. una sensazione generale di malessere.
. Ageusia (perdita del gusto)

. Anosmia (perdita olfatto)
DIAGNOSTICA:

Il tampone faringeo o naso-faringeo, serve per diagnosticare la presenza del virus
nell'organismo e quindi l'infezione in corso.

| test sierologici, invece, servono per capire se una persona & gia entrata in contatto
con il virus.

Il TAMPONE & un esame rapido (eseguito in pochi secondi) e indolore che viene
effettuato inserendo un bastoncino con una sorta di cotton fioc alla fine:



- Nella bocca (tampone faringeo); - Nel naso (tampone naso-faringeo) del bambino.

Il test & semplice, ma non pud essere fatto da chiunque, deve essere eseguito da
personale addestrato e protetto da mascherina, guanti, occhiali e camice monouso
perché viene fatto, nella maggior parte dei casi, a bambini o adulti che hanno sintomi. |l
tampone viene strofinato leggermente sulla mucosa:

- Della faringe posteriore, infilando il tampone in bocca fino ad arrivare nei pressi delle
tonsille per il tampone faringeo;

- Del naso, infilando il tampone in una narice e procedendo fino a raggiungere la parete
posteriore del rinofaringe (parte superiore del faringe).

Sia il tampone faringeo che quello naso-faringeo vengono mandati ad un laboratorio
specializzato. Il laboratorio conferma se il virus & presente nella faringe per mezzo
di test molecolari (Real Time Polymerase Chain Reaction, RT-PCR).

Oggi & I'esame diagnostico fondamentale per fare diagnosi di Covid-19, per
definire la guarigione, per individuare i portatori sani del virus.

I TEST SIEROLOGICO per il nuovo coronavirus si esegue sul sangue che viene
raccolto con un normale prelievo (quantitativo). Per alcuni test rapidi (qualitativi) gia
disponibili in commercio (ma solo per le Autorita Sanitarie) & sufficiente una goccia di
sangue ottenuta dal palpastrello di un dito della mano.

Anche se va sottolineato che molti test sierologici per il nuovo Coronavirus sono ancora
in fase di sperimentazione e validazione: si stanno accelerando le ricerche per renderli
disponibili al pit presto per la comunita scientifica.

Il test dimostra la presenza nel siero (fase liquida del sangue) del paziente di alcuni
anticorpi che si formano dopo che una persona & stata contagiata. Se gli anticorpi sono
presenti significa che il sistema immunitario & gia entrato in contatto con il virus, anche
s€ hon possiamo sapere quando.

E importante sottolineare che i test sierologici non sostituiscono il test (molecolare) fatto
sul tampone, che dimostra |la presenza o meno di materiale genetico virale, dando
guindi la conferma dell'infezione in corso. Servono per capire se la persona & entrata in
contatto con il virus e ha sviluppato |le difese immunitarie in grado di proteggerla in caso
di nuovo contatto. Al momento non & possibile sapere quanto duri questa immunita
protettiva, se per tutta la vita, per anni o per mesi.

CONTATTO STRETTO: ll Centro europeo per la prevenzione e il controllo delle
malattie definisce contatto stretto:

= una persona che vive nella stessa casa di un caso di COVID-18;
« una persona che ha avuto un contatto fisico diretto con un caso di COVID-19
(per esempio la stretta di mano);

= una persona che ha avuto un contatio diretto non protetto con le secrezioni di

un caso di COVID-19 (ad esempio toccare a mani nude fazzoletti di carta usati);
= una persona che ha avuto un contatto diretto (faccia a faccia) con un caso
di COVID-19, a distanza minore di 2 metri e di durata maggiore a 15 minuti;

= una persona che si & trovata in un ambiente chiuso (ad esempio aula, sala riunioni,
sala d'attesa dell'ospedale) con un caso di COVID-19 per almeno 15 minuti, a
distanza minore di 2 metri;

« un operatore sanitario od altra persona che fornisce assistenza diretta ad un caso
di COVID19 oppure personale di laboratorio addetto alla manipolazione di campioni di
un caso di COVID-19 senza limpiego dei DPI raccomandati o mediante l'utilizzo di DPI
non idonei;



+ una persona che abbia viaggiato seduta in aereo nei due posti adiacenti, in
qualsiasi direzione, di un caso di COVID-19, i compagni di viaggio o le persone addette
all'assistenza e | membri dell'equipaggio addetti alla sezione dell'aereo dove il caso
indice era seduto (qualora il caso indice abbia una sintomatologia grave od abbia
effettuato spostamenti allinterno dell’aereo, determinando una maggiore esposizione
dei passeggeri, considerare come contatti stretti tutti i passeggeri seduti nella stessa
sezione dell'aereo o in tutto I'aereo).

Il collegamento epidemiologico pud essere avvenuto entro un periodo di 14 giorni prima
o dopo la manifestazione della malattia nel caso in esame.

Sulla base delle Ordinanze ministeriali, le Autoritd sanitarie territorialmente competenti
devono applicare ai contatti stretti di un caso probabile o confermato la misura della

quarantena con sorveglianza attiva, per quattordici giorni.

LAVAGGIO MANI: Il lavaggio e la disinfezione delle mani sono la chiave per prevenire
linfezione. Dovresti lavarti le mani spesso e accuratamente con acqua e sapone per
circa 60 secondi e dopo asciugati bene. Se non sono disponibili acqua e sapone, puoi
utilizzare anche un disinfettante per mani a base di alcool.

LAVORATORE "FRAGILE": Viene cosi definito il lavoratore che, a causa delle
pregresse patologie di seguito elencate, pud essere maggiormente sensibile al contagio
e per il quale le conseguenze possono essere pill serie.

- Malattie croniche a carico dell'apparato respiratorio

- Malattie dell'apparato cardio circolatorio

- |pertensione

- Diabete mellito e altre malattie metaboliche (inclusa obesita)

- Insufficienza renale/surrenale cronica

- Tumori

- Malatiie congenite o acquisite che comportino carente produzione di anticorpi o
immunodepressione

- Malattie infiammatorie croniche

- Epatopatie croniche

MODALITA DI INGRESSO

Il personale, prima dell'accesso al luogo di lavoro dovra sottoporsi al controllo della
temperatura corporea effettuato dal personale di vigilanza presente all'ingresso. Se tale
temperatura risultera superiore ai 37,5°, non dovra accedere ai luoghi di lavoro.

E’ precluso I'accesso a chi, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti
risultati positivi al COVID-19 o provenga da zone a rischio secondo le indicazioni
dellOMS. Per questi casi si fa riferimento al Decreto-legge n. 6 del 23/02/2020, art. 1,
lett. h) e i), convertito con la legge n. 13 del 5 marzo 2020.

E’ stata data disposizione da parte dei capi degli uffici e dei dirigenti amministrativi
affinche l'ingresso degli Uffici Giudiziari sia limitato esclusivamente ai soggetti facenti
parte dei presidi in presenza predisposti con circolari di servizio, agli avvocati e agli
utenti che siano stati convocati per improcrastinabili ragioni per accedere agli Uffici oltre
che a tutti gli altri addetti agli enti presenti presso i Palazzi di Giustizia secondo le
disposizioni emergenziali dei rispettivi datori di lavoro.



Il Presidente del Tribunale e il Procuratore Capo della Repubblica hanno disposto
inoltre che chiunque abbia accesso sia sottoposto a verifica della temperatura ovvero
compili apposita autocertificazione (vedasi modello Autocertificazione Allegato 3) che
dovra essere consegnata all'ingresso.

E' previsto il rilevamento della temperatura agli ingressi mediante termometro laser: nel
dettaglio, chi accede a Palazzo dovra misurare la propria temperatura mediante tale
strumento, con la supervisione e la verifica da parte del personale della vigilanza; nel
caso in cui la temperatura rilevata risultasse superiore ai 37.5°, la persona verra isolata
mettendo in atto quanto previsto nel capitolo "Gestione di una persona sintomatica in
sede” del presente Protocollo.

In caso di malfunzionamento della strumentazione, la misura della temperatura verra
acquisita tramite termometro manuale (con igienizzazione dello stesso).

In allegato 4 I'informativa sul trattamento dei dati.

Tenuto conto della ordinanza della Regione Lombardia n. 521 del 4 aprile 2020, &
necessario, per accedere nei Palazzi di Giustizia l'uso delle mascherine o di qualungue
altro indumento a copertura di naso e bocca, di guanti e degli altri dispositivi di
protezione conformi alle disposizioni delle autorita scientifiche e sanitarie.

L'uso dell'ascensore & consentito seguende le indicazioni date dalla Direzione, ma
tassativamente per una persona alla volta. Si deve in ogni caso preferire 'uso delle
scale.

PULIZIA E SANIFICAZIONE

E' stata effettuata (15 marzo 2020) sanificazione generale degli uffici e degli spazi
comuni all'interno del Palazzo.

E assicurata la pulizia giornaliera dei locali, degli ambienti, delle postazioni di lavoro e
delle aree comuni e di svago; vengono utilizzati nella pulizia i prodotti indicati dal
Ministero della Salute al fine di permettere |la sanificazione.

Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all'interno dei locali
dellAmministrazione, si procedera alla pulizia e sanificazione dei suddetti secondo le
disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 del Ministero della Salute,
nonché alla loro ventilazione.

Le finestre verranno aperte regolarmente per consentire ricambio dell'aria.

In aggiunta alla pulizia periodica dei sistemi di aerazione e condizionamento degli uffici
che prevede la pulizia o la sostituzione di filtri, & stata effettuata la sanificazione urgente
di tutti i fancoil presenti nel palazzo.

E garantita la pulizia e la sanificazione periodica di tastiere, schermi, mouse, telefoni
con adeguati detergenti, sia negli uffici, sia nelle aule udienza che negli spazi comuni.



PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI

E obbligatorio che le persone presenti in sede adottino tutte le precauzioni igieniche, in
particolare per le mani.

L'amministrazione mette a disposizione idonei mezzi detergenti e disinfettanti per le
mani. E raccomandata la frequente pulizia delle mani con acqua e sapone, secondo le
modalita suggerite dal Ministero della Salute.

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE

L’adozione delle misure di igiene e dei dispositivi di protezione individuale indicati nel
presente Protocollo & fondamentale e, vista |'attuale situazione di emergenza, &
evidentemente legata alla disponibilita in commercio.

Per questi motivi:

a) le mascherine dovranno essere utilizzate in conformita a quanto previsto dalle
indicazioni dell'Crganizzazione Mondiale della Sanita.

b) data la situazione di emergenza, in caso di difficolta di approvvigionamento e
alla sola finalita di evitare la diffusione del virus, potranno essere utilizzate
mascherine o protezioni, la cui tipologia corrisponda alle indicazioni dall’autorita
quali le ulteriori cautele indicate dall’Ordinanza della Regione Lombardia 521 del
4 aprile 2020.

Tenuto conto della ordinanza della Regione Lombardia n. 521 del 4 aprile 2020, &
comungue necessario, all'interno degli edifici ospitanti gli uffici giudiziari, negli spazi
comuni, 'uso delle mascherine o di qualungue altro indumento a copertura di naso e
boceca, e degli altri dispositivi di protezione conformi alle disposizioni delle autorita
scientifiche e sanitarie.

Vanno evitati in ogni caso assembramenti di pil di 2 persone nelle parti comuni del
palazzo.

A tutti gli operatori di cancellerie e uffici in accesso al Palazzo secondo i turni di
presenza per i servizi pubblici essenziali vengono distribuite mascherine e guanti.

Sono stati inoltre installati vetri in corrispondenza degli sportelli con il pubblico.

A seguito dei sopralluoghi del 21 e del 29 aprile u.s. si provvedera all'acquisto di altri
divisori come da indicazioni del RSPP.

COME INDOSSARE LA MASCHERINA E | GUANTI

MASCHERINA CHIRURGICA:

Prima di indossare la mascherina, lavare le mani con acqua e sapone o con una
soluzione alcolica.

Coprire bocca e naso con la mascherina assicurandosi che sia integra e che aderisca
bene al volto.

Evitare di toccare la mascherina mentre la si indossa, se la si tocca, lavarsi le mani.



Quando diventa umida, sostituiirla con una nuova e non riutilizzare in quanto maschere
mono-uso.

Togliere la mascherina prendendola dall'elastico e non toccare la parte anteriore della
mascherina; gettarla immediatamente in un sacchetto chiuso e lavarsi le mani.
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Controllare che la mascherina non presenti lacerazioni o fori

Assicurarsi che il lato corretto della mascherina sia rivolto verso I'esterno

Prendere la mascherina per i laccetti/elastici e indossarla coprendo naso e bocca

Verificare che la mascherina sia ben aderente al naso e che copra il viso fino al di sotto del mento,
assicurandosi che non vi siano spazi vuot tra il viso e la maschera

Evitare di toccare la mascherina mentre & indossata. In caso lavarsi subito le mani

L'uso dei guanti, come quello delle mascherine, aiuta a prevenire le infezioni ma solo a
determinate condizioni. Se non usati correttamente possono diventare un veicolo di
contagio.

| guanti non devono sostituire la corretta igiene delle mani che deve avvenire attraverso
un lavaggio accurato per almeno 60 secondi.

| guanti monouso sono, come dice il nome stesso, utilizzabili una sola volta e vanno
smaltiti correttamente dopo che ce ne siamo serviti. Il riutilizzo ne compromette ['utilita
annullandone 'efficacia, perché una volta usati non sono pit sterili.

I guanti vanno quindi cambiati dopo ogni singolo utilizzo, © comungque guando si
sporcano.

A prescindere dal materiale di cui sono fatti i guanti vanno smaltiti coni rifiuti
indifferenziati.

| guanti utilizzati sui mezzi pubblici (cbhbligatori) devono essere gettati prima
dellingresso al lavoro.

10



COME TOGLIERSI | GUANTI:

1) Pizzicare il guanto all'altezza del polso, con il pollice e l'indice della mano opposta.
2) Sollevare il guanto e sfilarlo facendo in modo che si rovesci su se stesso.

3) Con la mano ora senza il guanto, infilare il dito sotto il bordo del guanto della mano
opposta.

4) Sollevare il guanto e sfilarlo facendo in modo che si rovesci su se stesso.

5) Lavarsi bene le mani

GESTIONE SPAZI COMUNI

E garantita la pulizia degli spazi comuni giornaliera, con appositi detergenti per la
sanificazione dei locali we e delle tastiere dei distributori di bevande e snack.

Le persone presenti nellimmobile devono adottare tutte le precauzioni igieniche, in
particolare per l'igiene delle mani;

Sono stati messi a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani (gel disinfettanti
presso gli ingressi, negli spazi comuni tramite appositi erogatori, in ogni ufficio, nelle
aule udienza, detergenti all'interno dei servizi igienici).

Va contingentato I'accesso all'interno degli uffici, con la previsione di un tempo ridotto di
permanenza all'interno di tali spazi e con il mantenimento della distanza di sicurezza di
1, 5 mt tra |e persone che li occupano.

ORGANIZZAZIONE INTERNA

In riferimento al DPCM 11 marzo 2020, punto 7, limitatamente al periodo della
emergenza dovuta al COVID-19, 'amministrazione ha disposto, avendo a riferimento
quanto previsto dai CCNL e favorendo cosl le intese con le rappresentanze sindacali
aziendali, la chiusura di tutti servizi non essenziali o, comunque, di quelli dei quali &
possibile il funzionamento mediante il ricarso allo smart working, o comungue a
distanza.

Inoltre, I'Amministrazione ha messo in essere le seguenti misure:

* ha assicurato un piano di turnazione dei dipendenti con I'obiettivo di diminuire al
massimo i contatti e di creare gruppi autonomi, distinti e riconoscibili;

= ha utilizzato lo smart working per tutte quelle attivita che possono essere svolte
presso il domicilio

= ha disposto di effettuare video/audio conferenze in remoto

+ ha disposto la chiusura tutti gli sportelli di accesso dal pubblico, garantendo per i
servizi essenziali 'accesso solo su prenotazione mediante posta elettronica o su
convocazione

= ha disposto che tutte le counicazioni da parte dell'utenza (avvocati/cittadini)
devono avvenire mediante posta elettronica, sia per il deposito di istanze che
per prenotare eventuali appuntamenti
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* ha sospeso la consultazione dei fascicoli definiti e posti in archivio,
impregiudicati i diritti di difesa

* ha sospeso il Punto Informativo

* ha assicurato lo svolgimento delle attivita dei tirocinanti mediante lavoro in
remoto

= ha sospeso |e attivita dei centralinisti non vedenti; un messaggio registrato invita
a chiamare i numeri diretti resi disponibili nei siti web dei vari Uffici giudiziari;

= ha sospeso le nuove collaborazioni con i diversi enti per i tirocinanti

SPOSTAMENTI INTERNI, RIUNIONI, EVENTI
INTERNI E FORMAZIONE

Gli spostamenti all'interno degli uffici devono essere limitati al minimo indispensabile e
nel rispetto delle indicazioni degli uffici giudiziari.

Non sono consentite le riunioni in presenza. Laddove le stesse fossero connotate dal
carattere della necessita e urgenza, nell'impossibilita di collegamento a distanza, dovra
essere ridotta al minimo la partecipazione necessaria e, comungue, dovranno essere
garantiti il distanziamento interpersonale e un'adeguata pulizia/areazione dei locali.

Sono sospesi e annullati tutti gli eventi interni e ogni attivita di formazione in modalita in
aula, anche obbligatoria, anche se gia organizzati; & comunque possibile, qualora
l'organizzazione interna lo permetta, effettuare la formazione a distanza, anche per i
lavoratori in smart working.

Il mancato completamento dell'aggiornamento della formazione professionale e/o
abilitante entro i termini previsti per tutti i rucliffunzioni aziendali in materia di salute e
sicurezza nei luoghi di lavoro, dovuto all'emergenza in corso e quindi per causa di forza
maggiore, non comporta l'impossibilitd a continuare lo svolgimento dello specifico
ruolo/funzione (a titolo esemplificativo: I'addetto allemergenza, sia antincendio, sia
primo soccorso, pud continuare ad intervenire in caso di necessita).

GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA IN
SEDE

Nel caso in cui una persona presente in sede sviluppi febbre e sintomi di infezione
respiratoria quali la tosse, lo deve dichiarare immediatamente all'Ufficio competente; si
dovra procedere al suo isolamento in base alle disposizioni dell'autorita sanitaria e a
guello delle persone che siano entrate in “contratto stretto” secondo le indicazioni del
medico competente e del Ministero della Salute.

Si dovra guindi individuare una zona di ipotetico isolamento momentaneo della persona
in attesa dell'intevento da parte dell'autorita sanitaria.

Il lavoratore al momento dell'isolamento, deve essere subito dotato, ove gia non lo
fosse, di mascherina chirurgica, priva di valvola.
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Nel caso di lavoratore sottoposto alla misura di quarantena che non rispetti il divieto di
allontanarsi dalla propria abitazione e si presenti al lavoro, il lavoratore stesso non potra
essere ammesso e adibito a qualsiasi attivita. Dovra essere fornita e fatta indossare
mascherina e deve essere data indicazione di tornare e rimanere presso la propria
abitazione, evitando l'uso di mezzi pubblici. || caso dovra essere segnalato al'autorita
competente.

Nel caso di laveratore che si presenti al lavoro dichiarando di essere stato nei 14 giorni
precedenti a contatto stretto con un caso di Covid19, il lavoratore non deve essere
adibito ad attivita lavorativa; deve essere fornita e fatta indossare tempestivamente una
mascherina e deve essere data indicazione di tornare e rimanere presso la propria
abitazione (evitando l'utilizzo di mezzi di trasporto pubblici) e di contattare il proprio
Medico di Medicina Generale o il Servizio di Continuita Assistenziale, anche ai fini della
certificazione dell'eventuale stato di malattia; finché il soggetto permane all'interno dei
locali di lavoro, si deve assicurare che rimanga il pill possibile lontano e isolato dagli
altri soggetti presenti (lavoratori, visitatori). in attesa di ulteriori interventi da parte della
Sanita pubblica.

L’Amministrazione procede immediatamente ad avvertire le autorita sanitarie
competenti, i numeri di emergenza per il COVID-19 forniti dalla Regione o dal Ministero
della Salute e I'Unita di crisi appositamente creata presso il Ministero della Giustizia.

L'Amministrazione collabora con le Autorita sanitarie per la definizione degli eventuali
‘contatti stretti" di una persona presente in sede che sia stata riscontrata positiva al
tampone COVID-19. Cid al fine di permettere alle autorita di applicare le necessarie e
opportune misure di quarantena. Nel periodo dell'indagine, I'amministrazione potra
chiedere agli eventuali possibili contatti stretti di lasciare cautelativamente gli uffici,
secondo le indicazioni dell’Autorita sanitaria.

SORVEGLIANZA SANITARIA/MEDICO
COMPETENTE/RLS

La sorveglianza sanitaria prosegue rispettando le misure igieniche contenute nelle
indicazioni del Ministero della Salute (cd. Decalogo, allegato al presente protocollo).

Vanno privilegiate, in questo periodo, le visite a richiesta e le visite da rientro da
malattia.

Nell'integrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate al COVID-19 il
medico competente collabora con il datore di lavoro e RLS.

Il medico competente segnala allAmministrazione situazioni di particolare fragilita e
patologie attuali o pregresse dei dipendenti e 'amministrazione provvede alla loro tutela
nel rispetio della privacy il medico competente applichera le indicazioni delle Autorita
Sanitarie.

Le visite mediche periodiche ed esami strumentali potranno essere rimandate a data da
destinarsi, anche in caso di superamento della periodicita prevista dal programma di
sorveglianza sanitaria.
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AGGIORNAMENTO DEL PROTOCOLLO DI
REGOLAMENTAZIONE

E favorito il coordinamento per I'applicazione e la verifica delle regole del protocollo di
regolamentazione con la partecipazione delle RSU e deji RLS.

Eventuale comitato di coordinamento coincide con il Servizio di Prevenzione e
Protezione.
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ALLEGATO 1 DPCM 8 marzo 2020

Misure igienico-sanitarie

a)

lavarsi spesso le mani. Si raccomanda di mettere a disposizione in tuti
i locali pubblici, palestre, supermercati, farmacie e altri luoghi di
aggregazione, soluzioni idroalcoliche per il lavaggio delle mani;

evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni
respiratorie acute;

evitare abbracci e strette di mano;

mantenimento, nei contatti sociali, della distanza interpersonale
indicata dall'autorita sanitaria;

igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il
contatto delle mani con le secrezioni respiratorie);

evitare I'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante
I'attivita sportiva;

non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani;

coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;

non prendere farmaci antivirali e antibiotici a meno che siano prescritti
dal medico;

pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol;

usare la mascherina solo se si sospetta di essere malati o se si presta
assistenza a persone malate’.

! Indicazione da sostituire con le indicazioni di cui allOrdinanza Regione Lombardia
521 del 4 aprile 2020 circa 'obbligo delle mascherine (o del viso protetto) per chi
esce di casa.
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ALLEGATO 2 AUTODICHIARAZIONE COVID 19

AUTODICHIARAZIONE Al SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 D.P.R. N, 445/2000

Il sottoscritto comate b
a [ ), residente in
{ Jovin____ ¢ domiciliato in
), via . identiticato a mezzo

nr

, rilaseiato da

in data . . utenza telefonica . consapevole delle conseguenze penali

previste in caso di dichiarazioni mendiici a pubblico ufficiale (art. 495 c.p.)

F

Y W

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA
di non essere sottoposto alln misura della quarantena ovvere di non essere risultato positivo al COVID-19{faii

salvi gli spostamenti disposti dalle Autorita sanitarie);

che lo spostamento € iniziato da

(Indicare l'indirizzo da et é iiziato) eon destinazione
di cssere a conoscenzy delle misure di contenimento del contagio vigenti alla data odierna ed adottate ai sensi
degli artt, 1 ¢ 2 del deereto lepge 25 marzo 2020, n.19, concernenti le limitazioni alle possibilita di spostamento
delle persone fisiche all'interno di tutto il territorio nazionale;

di essere g conoscenza delle ulteriori limitazioni disposte con provvedimenti del
Presidente delle Reginne (indicare la Regione di partenza) e del

Presidente della Regione (indicare la Regione di arrivo) ¢ che lo spostamento

rientra in ung dei casi consentiti dai medesimi provvedimenti

(indicare quule).

di essere a conoseenza delle sanzioni previste dall'nrt, 4 del decreto legpe 25 marzo 2020, n. 19,
che lo spostamento & determinato da:

Q - comprovate esigenze lavorative;
Q - ussoluta urgenza;
o -situazione di necessiti;

- motivi di salute.

A questo riguardo, dichiara che

Data, ora ¢ luoga del controllo

Firma del dichiarante 1."Operatore di Polizia
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Il sottoscritto

nato il

ALLEGATO 3 AUTOCERTIFICAZIONE TEMPERATURA
TRIBUNALE E PROCURA PER | MINORENNI DI MILANO

Rilevazione della temperatura corporea in entrata

residente in via

identificato a mezzo nr. rilasciata/o |l s

utenza telefonica

consapevole delle conseguenze penali previste in caso di dichiarazioni mendaci a pubblico
ufficiale (art 495 c.p.)

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA

di essere a conoscenza delle misure di contenimento del contagio di cui al
combinato disposto dell'art. 1 del Decrefo del Presidente del Consiglio dei Ministri 8
marzo 2020 e dell'art. 1, comma 1, del Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri
del 9 marzo 2020 concernenti lo spostamento delle persone fisiche all'interno di
tutto il territorio nazionale, nonché delle ordinanze della Regione Lombardia n. 514
del 21 marzo 2020 e n. 515 del 22 marzo 2020;

di non essere sottoposto alla misura della quarantena e comunque di non avere
temperatura corporea superiore ai 37,5 C, avendola misurata in autonomia.

di essere a conoscenza delle sanzioni previste, dal combinato disposto dell'art. 3,
comma 4, del D.L. 23 febbraio 2020, n. 6 e dell'art. 4, comma 1, del Decreto del
Presidente del Consiglio dei Ministri dell'8 marzo 2020 in caso di inottemperanza
delle predetie misure di contenimento (art. 650 c.p. salvo che il fatto non
costituisca pil grave reato);

le presenti dichiarazioni saranno custodite in ottemperanza alla normativa sulla privacy.

Data,

Firma del dichiarante
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ALLEGATO 4 PROVVEDIMENTO MISURAZIONE TEMPERATURA

TRIBUNALE E PROCURA PER | MINORENNI DI MILANO
Rilevazione della temperatura corporea in entrata

weura dalla Repubbllica presse 11 Tribupale par | Minoranni 4f MILANG - Prec. 24/03/2020.0000326.E l”l %%mﬁl““

PROCURA PER | MINORENNI DI MILANO  TRIBUNALE PER |
MINORENNI DI MILANO

ORDINE DI SERVIZIQ N, 16/2020 PRES. — N, 78 /2020 PROC.

Letta le ordinanze della Regione Lombardia n. 514 in data 21 marzo 2020, n. 515 in data
22 marzo 2020 e n. 517 in data 23 marzo 2020, nonché il DPCM 22 marzo 2020 e la
circolare del Ministero dell'interno in data 23 marzo 2020;

rilevaio che nelle suddette ordinanze & contenuta, tra le varie disposizioni, la
raccomandazione, in relazione all'accesso alle sedi degli uffici di “sottoporre il personale
che svolge servizi essenziali nelle sedi degli Enti & Amministrazioni di cui alla presente
Ordinanza, compreso il personale esterno che svolge funzioni di supporto, prima che
acceda agli immaobili, al controllo della temperatura corporea con le modalitd individuate
da ciascuna amministrazione, ivi compresa l'autocertificazione” e che "la rilevazione della
temperatura non verra registrata, in ottemperanza alla normativa sulla privacy";

rilevato che & in dette ordinanze é altresi disposto che "Se la temperatura corporea risulta
superiore ai 37.5°C, non sono consentili l'accesso e la permanenza nelle sedi degli Enti.
Le persone in tale condizione saranno momentaneamente Isolate e fornite di mascherine
e dovranno contattare nel pilt breve tempo possibile il medico curante e organizzare il
proprio allontanamento dal luogo di lavoro",

rilevato che le suddette disposizioni producono effetto dal 23 marzo 2020 fino al 15 aprile
2020, salvo diverse ulteriori indicazioni;

ritenuto necessario provvedere sul punto per adeguare al dettato delle ordinanze le
disposizioni di servizio in vigore;

sl dispone

che il personale amministrativo, i magistrati i componenti esperti che devono accedere
alle sedi degli uffici del Tribunale per | Minorenni e della Procura della Repubblica per i
Minorenni, incluse il personale di supporto, la polizia giudiziaria e chiungue presti servizio
all'interno di dette sedi, nonché per maggiore tutela l'utenza esterna, vengano sottoposti
alla rilevazione della temperatura corporea tramite termoscanner o termometri laser a
distanza; la rilevazione della temperatura non sard registrata, in ottemperanza alla
normativa sulla privacy.

Le disposizioni riguardano anche il personale addetto alla vigilanza che dovra sottoporsi a
detta rilevazione prima dell'inizio del turno di lavoro.
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Qualora la temperatura corporea risultasse superiore ai 37.5°C, non saranno consentiti
I'accesso e la permanenza nelle sedi degli Uffici Giudiziari.

Le persone in tale condizione saranno momentaneamente isolate e fornite di mascherine
e dovranno contattare nel pid breve tempo possibile il medico curante e organizzare i
proprio allontanamento dalla sede degli Uffici Giudiziari.

In mancanza di idonea strumentazione, ai finl della rilevazione della temperatura,
chiungue acceda agli Uffici Giudiziari provvedera, in via provvisoria, a compilare il modello
di autocertificazione allegato al presente provvedimento, nel quale dovra essere dichiarata
I'assenza di temperatura corporea superiore aj 37.5° C, come rilevata in autonomia.

Il modello di autocertificazione & reso disponibile allingresso degli Uffici Giudiziari e viene
pubblicato sui siti web istituzionali.

Il presente provvedimento & immediatamente in vigore e avra efficacia fino a nuove
disposizioni.

Si comunichi, con urgenza, a tutto il personale amministrativo, ai magistrati nonché ai
componenti esperti.

Si trasmetta copia alle 00.55. e alla R5U in sede.

Si pubblichi sui siti web istituzionali del Tribunale per i Minorenni e della Procura della
Repubhlica per i Minarenni.

Milano, 24 marzo 2020

IL PROCURATORE f.f. IL PRESIDENTE
Sabrina Ditaranto Maria Carla Gatto
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ALLEGATO 5 INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi del Regolamento Ue n, 678/2016 (cd, GDPR), si forniscono di seguito le informazieni in merito al
trattamento dei dati personali dei soggetti che, durante I'emergenza COVID-19, accedono ai locali & agli
uffici giudiziari di Milano o ad altri luoghi comunque a quest'ultimi riferibili.

Titolare del trattamento

Ministero della Giustizia, con sede legale in via Arenula 70, Roma.

I DPO - Data Protection Officeré contattabile ai seguenti indirizzi mail: PEC:
responsabileprotezionedati@giustiziacert.it  PEO: responsabileprotezionedati@giustizia.it numero di
telefono: tel +39 06 68853703.

Tipologia di dati personali trattati e di interessati

Nei limiti delle finalita e delle modalita definite nella presente informativa, sono oggetto di trattamento:

a) idati attinenti alla temperatura corporea della persona interessata, rilevata o attestata dalla stessa in
misura non superiore a 37,5°%

b) i dati attinenti alla non sottoposizione alle misure della quarantena o dell'isolamento fiduciario con
sorveglianza sanitaria.

| dati personali oggetto di trattamenti si riferiscono:

a) al personale degli Uffici Giudiziari di Milano. Rispetto a tali interessati, la presente informativa integra
guella gia fornita per il trattamento dei dati personali funzionale allinstaurazione e all'esecuzione del
rapporto di lavoro;

b) ai fornitori, trasportatori, appaltatori, visitatori e altri soggetti terzi autorizzati ad accedere ai locali e agli
uffici Giudiziari di Milano o ad altri luoghi comunque a questi ultimi riferibili.

Finalita e base giuridica del trattamento

| dati personali saranno trattati esclusivamente per finalitd di prevenzione dal contagio da COVID-19, in
esecuzione del Protocallo di sicurezza anti-contagio adottato aj sensi dell'art. 1, n. 7, lett. d) del DPCM 11
marzo 2020 e del Pratocollo condivise Governo/Parti sociali del 14 marzo 2020.

La base giuridica del trattamento &, pertanto, da rinvenirsi nellimplementazione di tale Protocollo.
Natura del conferimento dei dati personali

Il conferimento dei dati & necessario per accedere ai locali e agli uffici degli Uffici Giudiziari di Milano o ad
altri luoghi comunque a gquesti ultimi riferibili. Un eventuale rifiuto a conferirli impedisce di consentire
l'ingresso.

Modalita, ambito e durata del trattamento

Il trattamento & effettuato da personale della Societa incaricata della vigilanza all'accesso, nella sua qualita
di Responsabile del trattamento.

Con riferimento alla misurazione della temperatura corporea, la societa incaricata non effettua alcuna
registrazione del dato. L'identificazione dell'interessato e la registrazione del superamento della soglia di
temperatura potrebbera avvenire solo qualora fosse necessario documentare le ragioni che hanne impedito
I'accesso. In tal caso, l'interessato sard informato della circostanza.

| dati personali non saranno oggetto di diffusione, né di comunicazione a terzi, se non in ragione delle
specifiche previsioni normative (es. in caso di richiesta da parte dell'Autoritd sanitaria per la ricostruzione
della filiera degli eventuali contatti stretti di un lavoratore risultato positivo al COVID-18).

| dati saranno trattati per il tempo strettamente necessario a perseguire la citata finalitd di prevenzione dal
contagio da COVID-19 e conservati presso la Procura Generale di Milano nen oltre il termine dello stato
d'emergenza, attualmente fiszato al 31 luglio 2020 della Delibera del Consiglio dei Ministri 31 gennaio
2020.

Diritti degli interassati

In qualsiasi momento, gli interessati hanno il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la
rettifica, I'aggiornamento e la relativa cancellazione. E, altres], possibile opporsi al trattamento e
richiederne la limitazione.

Queste richieste potranno essere rivolte direttamente alla (ragione/denominazione sociale azienda), ai
recapiti indicati in premessa. Inoltre, nel caso in cui si ritenga che il trattamento sia stato svolto in violazione
della normativa sulla protezione dei dati personali, & riconosciuto il diritto di presentare reclamo all'Autorita
Garante per |a protezione dei dati personali, Piazza Venezia, 11 - 00187 - Roma.
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ALLEGATO 6 - SEGNALETICA

Di seguito & riportata la segnaletica per I'applicazione del presente protocollo che pud
essere stampata e utilizzata secondo necessita.

La segnaletica & la seguente:

Dieci comportamenti da seguire
Lavare le mani con acqua e sapone
No assembramento

Comportamento in presenza di sintomi
Uso mascherina,

Uso guanti

Evitare affollamenti in fila, mantenere la distanza
Uso Ascensore

Igienizzare le mani

Coprire naso e bocca

No abbracci e strette di mani

Disinfettare le superfici
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NUOVO CORONAVIRUS

Lavati spesso le moni con ocque e sopone
o con gel a base alcolico

Evite il contatto ravvicinato con persone
che soffrono di infezioni respiratorie acute

Non teccorti occhi, nase e bocco con le mani

Copri bocca e naso con fazzoletti monouso quando
starnutisci o tossisci. Se non hai un fazzoletto
usd la piega del gomito

Non prendere farmaci antivireli né onfibietic
senza la prescriziene del medico

Pulisci le superfici con disinfettanti o base
di cloro o alcol

Usa lo mascherina solo se sospetti di essere malato
0 se nssisti persone malafe

| prodotti MADE IN CHINA e i pacchi ricevuti
dalla Cina non sone pericolosi

Gli animali do compagnia non diffondono
il nuove coronavirys

In caso di dubbi non recorti al pronto soccorso, chioma
il tuo medice di famighia e segui le sue indicazioni
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Come lavarsi le mani con acqua e sapone? Cln

LAVA LE MANI CON ACOUA E SAPONE, SOLTANTO SE VISIBILMENTE
SPORCHE! ALTRIMENTI. SCEGL! LA SOLUZIONE ALCOLICA!
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i sicurezza e anticontagio COVID-19

SE HAI SINTOMI INFLUENZALI NON
ANDARE AL PRONTO SOCCORSO
O PRESSO STUDI MEDICI, MA
CONTATTA IL MEDICO DI MEDICINA
GENERALE, | PEDIATRI, LA GUARDIA
MEDICA O | NUMERI REGIONALI
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INDOSSARE APPOSITA
MASCHERINA SE LA

DISTANZA INTERPERSONALE
E MINORE DI UN METRO




Protocollo di sicurezza e anticontagio COVID-19

GUANTI




EVITARE
AFFOLLAMENTI
IN FILA

MANTENERE SEMPRE UNA DISTANZA
MAGGIORE DI UN METRO

TMETRO
' '




IN ASCENSORE E
CONSENTITO L’ACCESSO
A 1 SOLA PERSONA
PER VOLTA




Protocollo di sicurezza e anticontagio COVID-18

LE MANI




IGIENIZZARE LE MANI
PRIMA DI RAGGIUNGERE
LA PROPRIA POSTAZIONE

040
Gk




COPRI LABOCCA E NASO CON
FAZZOLETTI MONOUSO SE
O TOSSISCI O IN

STARNUTISC

MANCANZA U

TIL

ZZA LA PIEGA

DEL GOMITO




EVITARE ABBRACCI
E STRETTE DI MANO

b




tocollo di sicurezza e anticontagio COVID-19

DISINFETTAR
L E SUPERFICI E GLI

OGGETTI DI USO COMUNE




