Prot. int. 151/2025

Tribunale ordinario di Pavia

Presidenza

ORDINE DI SERVIZIO n. 21/2025

Oggetto: Organizzazione dei servizi di cancelleria penale.

IL PRESIDENTE DEL TRIBUNALE

- Considerata la propria persistente responsabilita per I'assicurazione delle funzioni
dirigenziali amministrative, restando vacante, a far tempo dal 13 ottobre 2014, il posto di
Dirigente amministrativo del Tribunale ordinario di Pavia;

- Richiamato il proprio ordine di servizio n. 16/2025, deliberato il 14 aprile 2025,
relativamente all’'organizzazione del servizio prestato dalle Cancellerie del settore penale
(esclusa al momento la Cancelleria della sezione del giudice per le indagini preliminari);

- Rilevato che a seguito del provvedimento indicato, per le ragioni cogenti nello stesso
elencate, i servizi di diretta interazione con il pubblico ordinario o professionale sono
regolati, in sintesi, come segue:

- gli Uffici sono aperti al pubblico per cinque giorni alla settimana, per tre ore
consecutive (ore 9-12), ed e possibile accedervi senza prenotazione, salva restando la
precedenza di chi abbia fissato un appuntamento;

- & possibile appunto prenotare un appuntamento, in modo che gli Uffici possano
predisporre gli atti necessari e che gli interessati non debbano attendere per l'accesso;

- allo stato, 'appuntamento puo essere fissato mediante telefono o mediante posta
elettronica, secondo le indicazioni contenute nell’OS in questione;

- nelle prossime settimane sara attivato un applicativo che consentira ai professionisti
di fissare on line un appuntamento secondo le proprie esigenze; dopo adeguata
sperimentazione, I'applicativo costituira mezzo esclusivo per la fissazione degli
appuntamenti;

- restera fermo, comunque, |'orario di apertura per persone prive di appuntamento,
con la sola precisazione che saranno garantiti con precedenza gli accessi prenotati,
ovviamente nell’orario concordato;

- & intenzione condivisa con I’Avvocatura che vadano incentivati per l'utenza
professionale gli accessi per appuntamento, con modalita concordate e, comunque, senza
esclusione di accessi senza prenotazione;

- Dato atto che nell’OS richiamato, stante la necessita di recuperare ore di lavoro per il
Personale di Cancelleria, e adottata dunque la soluzione della chiusura delle Cancellerie per
un giorno alla settimana, & stato individuato nel mercoledi il giorno in questione;
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- Rilevato come, per le vie brevi, rappresentanti del COA di Pavia e della locale Camera
penale abbiano evidenziato — tra I'altro — 'opportunita dell’'individuazione per la chiusura di
un giorno diverso dal mercoledi, cio che faciliterebbe I'organizzazione degli accessi da parte
di esponenti del Foro locale e di quelli limitrofi;

- Ritenuto che, per quanto il mercoledi sia giorno nel quale piti alto & il numero delle unita
di personale impegnate in udienza penale, sia possibile accogliere la richiesta di variazione,
stabilendo che gli Uffici restino chiusi non al mercoledi ma al venerdi (restando disponibili
per il sabato);

- Ritenuto di contro che tutte le altre disposizioni debbano essere confermate, a fronte di
scoperture dell’organico ormai quasi incompatibili con un funzionamento regolare del
servizio, e per altro verso considerata la necessita di adeguare i modelli organizzativi alla

introduzione del processo penale telematico e alla disponibilita di sempre nuovi strumenti
informatici;

- Sentite in proposito, ed in senso confrome, la Presidente della Sezione penale
dibattimentale e la Direttrice responsabile degli Uffici in questione,

DISPONE
che gli uffici di cancelleria penale, eccettuati quelli pertinenti alla Sezione GIP, restino aperti
al pubblico per tutti i giorni della settimana — esclusi i venerdi ed i giorni festivi — con orario
dalle ore 9.00 alle ore 12.00.

CONFERMA
nel resto tutte le prescrizioni di cui all’OS n. 16 del 14 aprile 2025.

DISPONE
- la pubblicazione del presente provvedimento sul sito ufficiale del Tribunale alla rubrica
“Nuove disposizioni per 'apertura delle cancellerie penali del Tribunale”.
- la comunicazione del presente provvedimento a tutti i Magistrati professionali ed onorari
del settore penale;
- la comunicazione del presente provvedimento alla Presidenza del COA di Pavia e della
Camera penale di Pavia.
- la comunicazione del presente provvedimento al Procuratore della Repubblica di Pavia.
- la comunicazione del presente provvedimento a tutto il Personale di cancelleria in servizio
presso gli uffici afferenti al settore penale.

STABILISCE
I'efficacia del presente provvedimento dal 12 maggio 2025.

Pavia, 9 maggio 2025 IL PRESIDENTE
Gugliélmo Leo



